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REGLAMENTS

Bauska
2023.gada 29.junija Nr.1

Bauskas novada pasvaldibas darba reglaments

Izdots saskana ar Pasvaldibu likuma
50.panta otro dalu

1. Visparigie jautajumi
1. Bauskas novada pasvaldibas darba reglaments (turpmak — Reglaments) nosaka:

1.1. domes un tas izveidoto institliciju, iznemot iestades, darba organizatorisko un
tehnisko apkalpoSanu;

1.2.  domes lémumu projektu sagatavosanas un virzibas kartibu;

1.3.  komiteju darba organizaciju (komitejas s€des sasaukSanas un norises kartiba);

1.4, domes darba organizaciju (domes sédes sasauk$anas un norises kartiba);

1.5.  1iek8gjo normativo aktu izdoSanas kartibu;

1.6. Kkartibu, kada domes priek$seédétaja nomainas gadijuma organizé lietvedibas un
dokumentu nodo$anu jaunajam domes priekSsédetajam,;

1.7.  privato tiesibu ligumu noslégSanas procediiru.

2. Domes un tas izveidoto institiiciju darba organizatoriska un tehniska apkalpoSana

2. Domes komiteju darba organizatorisko un tehnisko apkalposanu veic iestade “Bauskas
novada administracija” (turpmak — Centrala administracija).

3. Domes komisiju darba organizatorisko un tehnisko apkalposanu veic iestade “Bauskas
novada administracija” (turpmak — Centrala administracija), iznemot nekustama Ipasuma
iznomasSanas komisijas, kuru darba organizatorisko un tehnisko apkalposanu veic apvienibu
parvaldes.

4. Domes un tas komiteju norises tehniskajam nodroSindjumam izmanto datortehniku un
dokumentu vadibas sistemu (turpmak - Sisteéma), kas nodrosina elektronisku piekluvi s€zu
materialiem un atklatu vardisku balsoSanu. Piekluvi Sist€mai nodroSina personigi sanemts
“Lietotaja vards” un lietotaja “Parole”. Sos datus aizliegts nodot citiem lietotajiem.

5. Komisiju norises tehniskajam nodroSinajumam Sistému izmanto saskana ar katras komisijas
nolikuma noteikto, ievérojot Reglamenta 3. punkta noteikto.

3. Domes lemumu projektu sagatavosanas un virzibas kartiba

6. Domes lemuma projekta (turpmak - Leémuma projekts) virziba notiek Sisteéma saskana ar
Reglamentu.
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Lémuma projekta sagatavotdjs sagatavoto Leémuma projektu ievieto Sistema. Lémuma
projekta sagatavotajs ir atbildigs par visu nepiecieSamo dokumentu pievieno$anu un
saskanojumu sanems$anu Sisteéma, ka ar1 par ta tiesiskumu un lietderibu. Lémuma projekta
sagatavotajs ir atbildigs par Lémuma projekta un pievienotajos materialos minéto faktu un
datu pareizibu, atbilstibu valodas un gramatikas normam, ka ar1 ta atbilstibu attiecigas
nozares specialajam tiesibu normam.

Centralas administracijas Administrativas nodalas darbinieki nodrosina pasSvaldibas
kapitalsabiedribam, kuras nestrada sistéma, ka ari domes deputatiem un iedzivotaju
padomém L&muma projekta un tam pievienojamo dokumentu ievietoSanu Sist€éma. L€émuma
projekts, ko iesniedz deputats vai iedzivotaju padome tiek registréts un nodots domes
prieksseédetajam, kas nosaka paSvaldibas institiiciju vai tas darbinieku, kam jaizskata un
jasniedz rakstisks atzinums par sagatavoto Lémuma projektu.

Lémuma projektu un izzinas materialus Lémuma projekta Sagatavotajs ievieto Sistéma ne

velak ka septinas dienas pirms komitejas kart€jas sédes un ne vélak ka divdesmit Cetras

stundas pirms komitejas arkartas sédes. Ja Lémuma projekts izskatams tikai domes s€dg,

Leémuma projektu un izzinas materialus L€muma projekta sagatavotajs ievieto Sist€ma ne

vélak ka septinas dienas pirms domes kart&jas sédes un ne vélak ka divdesmit Cetras stundas

pirms domes arkartas sédes.

Lémuma projekta janorada:

10.1. nosaukums, kas neparprotami norada lémuma saturu;

10.2. ierosinatajs (iesniegums, uz kura pamata sagatavots dokumenta projekts, ta
iesniegSanas datums un registracijas numurs) vai lémuma nepiecieSamibu
pamatojosa informacija;

10.3. nepiecieSamibu pamatojosa informacija;

10.4. lietderibas apsvérumi,

10.5. tiesiskais pamatojums;

10.6. nolemta riciba, uzdevumi vai konstatacijas;

10.7. 1émuma izpildes termins, ja tadu var noteikt;

10.8. par lemuma izpildi atbildiga amatpersona vai institiicija;

10.9. par lemuma izpildes kontroli atbildiga amatpersona vai institiicija, ja tas ir
nepiecieSams;

10.10. finanSu avots lémuma izpildei, ja tas ir nepiecieSams;

10.11. Iemuma pielikumi, ja ir nepiecieSami;

10.12. norade, ja [emuma projekts satur ierobezotas pieejamibas informaciju;

10.13. norade, kam lémums nostitams p&c ta pienemsanas.

Lemuma projektu, kas atzistams par administrativo aktu, L&muma projekta sagatavotajs

noforme atbilstos$i Administrativa procesa likuma noteiktajam prasibam.

Lémuma projektam un tam pievienotajiem dokumentiem jabiit iesniegtiem valsts valoda.

Liela apjoma dokumentiem, kuri pasvaldiba ir sanemti sveSvaloda, pievienojams dokumentu

kopsavilkums valsts valoda.

Leémuma projekta sagatavotajs Leémuma projektu iesniedz saskanoSanai

13.1. nakamajai augstakai amatpersonai (piemeram, nodalas vaditajam, iestades
vaditajam), ja Lémuma projektu sagatavojis paSvaldibas administracijas darbinieks;

13.2. Centralas administracijas Ekonomikas un finanSu nodalas vaditadjam vai ta
noteiktajam darbiniekam, ja Lémuma projekta jautajumi saistiti ar pasvaldibas
finansu lidzeklu izlietojumu;

13.3. iestades juristam (jurista paligam), ja tads ir nodarbinats un Centralas
administracijas Juridiskas nodalas vaditajam vai ta noteiktajam darbiniekam;

13.4. citas institicijas (iestades, komisijas, darba grupas, padomes) vaditajam vai ta
noteiktajam institiicijas darbinickam (amatpersonai), ja Lémuma projekta istenoSana
saistita ar STs institiicijas kompetenci;
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13.5. pasvaldibas izpilddirektoram, ja L&muma projekta darbiba saistita ar
kapitalsabiedribam un pasvaldibas iestazu darbu;

13.6. domes prieksseédetajam;

13.7. Centralas administracijas Administrativas nodalas noteiktajam darbiniekam.

Ja kads no reglamenta 13.punkta noraditajiem saskanotajiem ir motiveti noraidijis Lémuma

projektu, Lémuma projekta gatavotajs noverS noraditos trikumus un iesniedz noraidito

Leémuma projektu atkartotai saskanoSanai. Tikai p&c attieciga saskanojuma sanemsanas,

Leémuma projekts tiek nodots izverteéSanai nakamajam saskanotajam un tiek virzits uz

komitejas s€di vai domes sédi (ja Leémuma projekts tiek izstradats tikai domes sedg).

Lémuma projektu izskatiSanu komitejas koordin€ domes priekssédetajs, nosakot komiteju,

kura tas izskatams.

Domes prieksseédétajam, izskatot iesniegto Lémuma projektu, ir tiesibas noteikt papildus

pasvaldibas iestades, institlicijas, amatpersonas, kam jaizskata un papildus jasniedz rakstisks

atzinums par sagatavoto lémuma projektu.

Ja tiek konstatéts, ka Lémuma projekts ir pilniba nepamatots un péc bitibas nav skatams

domes s&dé, domes priek$sédetajs to nodod atpakal Lémuma projekta Sagatavotajam,

paskaidrojot atgrieSanas iemeslu.

Péc Lémumu projektu sanems$anas komitejas priek$sédétajs tos izskata un lemj par to

ieklausanu komitejas darba kartiba.

Domes priekssédetajs izskata iesniegtos L€mumu projektus, kas izskatami domes s€d€, un

lemj par to ieklauSanu domes kart&jas sedes darba kartiba.

Deputatam ir tiesibas ne vélak ka 24 stundas pirms komitejas vai domes s€des sakuma

Sistéma iesniegt priekslikumu par L€muma projekta grozijumiem, kas ieklauti sedes pamata

darba kartiba. PriekSlikumu par parrakstiSanas un matematiska aprékina klidam var izteikt

seédes laika mutvardos, Sadu priekSlikumu var ieklaut bez balsoSanas, to fiksé s€des

protokola.

4. Komiteju darba organizacija
4.1. Komitejas sédes sasaukSanas kartiba

Komiteju kart&jas sédes sasauc ne retak ka vienu reizi ménesi. Komitejas sézu norises laiku,
s€zu norises vietu un darba kartibu nosaka komitejas priek$sédétajs, saskanojot ar domes
priekSseédeétaju. Seédes formatu (klatienes vai attalinata) nosaka domes priekSseédetajs.
Komitejas sédes darba kartibu sagatavo Centralas administracijas Administrativas nodalas
atbildigais darbinieks (turpmak — Komitejas seédes sekretars) un elektroniski nostta
komitejas priekSsédeétajam saskanoSanai. Komitejas prieks$seédetajs, saskanojot sédes darba
kartibu, nosaka, kadas personas ir papildus uzaicinamas piedalities komitejas séde. Darba
kartiba var ieklaut informativus jautajumus, par kuriem netiek balsots.

Komitejas arkartas sédi sasauc komitejas priekSseédetajs péc savas iniciativas vai péc domes
priekSsédetaja vai vismaz treSdalas komitejas loceklu pieprasijuma 24 stundu laika péc
pieprasijuma sanemsanas.

Komitejas sédes sekretars ne vélak ka trTs dienas pirms kartgjas komitejas sédes un ne velak
ka tris stundas pirms arkartas komitejas s€des inform€ deputatus par komitejas s€zu norises
vietu, laiku un darba kartibu, nostitot elektronisku pazinojumu uz deputatu noraditajam
elektroniska pasta adresém, nodrosinot pieejamibu domes lémumu projektiem, atzinumiem
par tiem un citiem izzinas materialiem.

Centralas administracijas Sabiedrisko attiecibu nodalas darbinieks pazinojumu par kartgjas
vai arkart&jas komitejas sédes darba kartibu, norises laiku un vietu péc sédes sasaukSanas
nekavgjoties publicé pasvaldibas timeklvietné www.bauskasnovads.lv

Komitejas var sarikot kopigu sédi (komiteju apvienoto s€di) un izskatit jautajumu, kas skar
So komiteju kompetenci, ievérojot PaSvaldibu likuma 43. panta un reglamenta noteikto
kartibu komiteju séZzu sasaukSanai.
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Ja komiteja izskata administrativa akta projektu, kas skar personas tiesibas vai pienakumus,
tad Lémuma projekta sagatavotajs organizé personas uzaicinasanu viedokla un argumentu
noskaidros$anai par izskatamo jautajumu, ja personas viedoklis saskana ar Administrativa
procesa likumu nav noskaidrots.

4.2. Komitejas sédes norises kartiba

Komitejas sédi vada komitejas priekssedétajs, bet vina prombiitnes laika — komitejas
prieksseédetaja vietnieks (turpmak — Komitejas sédes vaditajs).
Komitejas loceklis uzskatams par klatesoSu komitejas s€dé un ir tiesigs piedalities
balsosana, ja vins ir registr&jies dalibai komitejas sédé elektroniski, izmantojot Sistému.
Ja objektivu un attieciga bridi nenoverSamu iemeslu de]l Sist€ému dal&ji vai pilniba nav
iesp&jams izmantot, tad komitejas locekla dalibu komitejas sédé registre Komitejas sédes
sekretars, parliecinoties par komitejas locekla klatesamibu.
Ja komitejas loceklis nevar ierasties uz komitejas sédi, vinam Iidz komitejas s€des sakumam
par to japazino komitejas, kuras sastava vins ievéléts, priekSsedetajam.
Ja deputats ne vélak ka vienu darba dienu pirms komitejas s€des lidz plkst.14.00 ir
iesniedzis iesniegumu par dalibu klatienes sédé attalinati www.latvija.lv vai parakstot ar
drosu elektronisko parakstu un nosttot iesniegumu uz e-pastu: pasts@bauskasnovads.lv,
iesnieguma noradot iemeslu (komand&jums vai slimiba), tad Komitejas sédes vaditajs
nosaka, ka deputats s€de var piedalities attalinati un ir tiesigs piedalities balsoSana.
Personai, kura uzaicinata piedalities komitejas sédé vai iedzivotajam, kas vélas piedalities
komitejas s€dé pirms s€des jaregistréjas pie Komitejas sédes sekretara. Ja iedzivotajs sédé
vélas izteikt savu viedokli, tad registréjoties, janorada ari konkréts darba kartibas jautajums,
par kuru iedzivotajs vélas izteikties, par ko Komitejas s€des sekretars izdara ierakstu
protokola.
Ja iedzivotajs vélas piedalities attalinata komitejas seéde, vins ne velak ka vienu darba dienu
pirms kartgjas sédes vai divas stundas pirms arkartas sédes piesaka dalibu séd€, nosiitot
iesniegumu uz e-pasta adresi: pasts@bauskasnovads.lv. Ja iedzivotajs sedé vélas izteikt savu
viedokli, tad iesnieguma janorada ari konkréts darba kartibas jautajums, par kuru vélas
izteikties. Centralas administracijas Informacijas un tehnologiju nodala nostta iedzivotajam
uz vina noradito elektroniska pasta adresi pieslégSanas saiti ne vélak ka 1 (vienu) stundu
pirms sédes sakuma.

Komitejas séde notiek, ja taja piedalas vairak neka puse komitejas loceklu (kvorums).

Komitejas sédes vaditajs parliecinas par kvorumu pirms katra balsojuma. Ja nav kvoruma,

Komitejas sedes vaditajs seédi partrauc. Ja kvoruma nav ari péc partraukuma, komitejas sédi

sledz un Komitejas sédes vaditajs sasauc atkartotu:

34.1. komitejas kartgjo sédi, ieverojot komitejas kartgjas sédes sasaukSanai noteikto
terminu, bet ne vélak ka pec septinam dienam, ja nepiecieSams, papildinot sédes
darba kartibu;

34.2. komitejas arkartas sédi — ne velak ka nakamaja darbdiena tas darba kartiba ieklauto
jautajumu izskatiSanai.

Ja uz atkartotu Komitejas sédi neierodas komitejas loceklu vairakums, tad komitejas

priekSsédétajam par to japazino domei.

Komitejas sédes vaditajs ir tiesigs grozit darba kartibu - izslégt vai papildinat ar jauniem

darba kartibas jautajumiem.

Komitejas sédes jautajuma izskatiSanai ir $ada seciba:

37.1. Lemuma projekta sagatavotaja zinojums;

37.2. personas, kura uzaicinata piedalities komitejas séd¢ vai iedzivotaja, viedoklis — Iidz
5 minatém (laiku var pagarinat Komitejas sédes vaditajs), ja par $adu v€lmi pirms
sédes Reglamenta noteiktaja kartiba ir informéts Komitejas sédes sekretars un ja
Komitejas sédes vaditajs aicina sédes dalibnieku izteikties.
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37.3. Lémuma projekta sagatavotaja replika — Iidz 5 miniitem (laiku var pagarinat
Komitejas sédes vaditajs);

37.4. komitejas loceklu jautajumi;

37.5. komitejas loceklu debates — lidz 5 mintitém viena uzstasanas reiz€, uzstaties var
divas reizes;

37.6. Leémuma projekta sagatavotaja galavards, ja L€émuma projekta sagatavotajs to ludz —
1idz 5 miniitém (laiku var pagarinat Komitejas sédes vaditajs);

37.7. Komitejas sédes vaditaja viedoklis — lidz 5 minatém;

37.8. Dbalsosana;

37.9. Komitejas seédes vaditajs pazino balsosSanas rezultatu;

37.10. komitejas locekla izteikSanas par balso$anas motiviem, iebildumiem — lidz 5
minatém.

Ja komitejas loceklis neievéro komitejas sédes kartibu, runajot debatés, tad Komitejas sédes

vaditajs partrauc vina uzstasanos debates un turpmak, apspriezot konkréto lémuma projektu,

vinam vairs netiek dots vards.

Ja ir iesniegti priekslikumi par Lémuma projekta grozijumiem, tad jabalso par labojumu

pienemsanu, nevis par pamatdokumentu. Ja tiek izteikti vairaki labojumi vai grozijumi, tad

vispirms jabalso par to labojumu vai grozijumu, kur§ visvairak atSkiras no izskatama

Lémuma projekta. Komitejas sédes vaditajs nosaka kartibu, kada balso par iesniegtajiem

Lémumu projekta labojumiem un grozijumiem.

Ja tas nepiecieSams lietas virzibai, Komitejas sédes vaditajs var izlemt par mutisku

priekslikumu izskatiSanu un balsoSanu par tiem.

Ja notiek balsosana par vairakiem L€muma projekta variantiem, tad 1€mums ir pienemts, ja

par vienu no tiem nobalso vairak ka puse no klatesoSiem komitejas locekliem. Ja neviens no

Leémuma projektiem nesanem pietiekoSo balsu skaitu, tiek rikota atkartota balsoSana par

Lémuma projektiem, kuri pirma balsoSana sanémusSi visvairak balsu. Ja nav sanemts

nepiecieSamais balsu skaits, L€muma projekts ir noraidits.

Komitejas loceklis debasu laika var ierosinat darba kartibas jautajuma izskatiSanas atlikSanu

uz nakamajam komitejas s€dém, ja lémuma pienemsanai nepiecieSama papildu informacija

un par to nobalso vairak neka puse no klatesoSajiem deputatiem.

Ja normativie akti nosaka, ka lémums ir japienem pasvaldibas domei, tad neatkarigi no ta,

vai komiteja Lémuma projekts noraidits, tas javirza talak izskatiSanai domes séde, par€jos

gadijumos, ja komiteja balsojusi pret Lémuma projektu, tas netiek virzits izskatiSanai domes

seéde.

Ja objektivu un attieciga bridi nenoveérSamu iemeslu d€] Sistému dal&ji vai pilniba nav

iesp&jams izmantot balsoSanai, tad komitejas loceklis balso pacelot roku un balsojumu fikse

Komitejas sédes sekretars.

Ja komiteja pienem l€émumu par Lémuma projekta groziSanu vai papildinasanu, tad par

korekciju ievieSanu ir atbildigs L€émuma projekta sagatavotajs.

Komitejas sédes vaditajs un Komitejas sédes sekretars paraksta s€des protokolu piecu

darbdienu laika p&c komitejas s€des.

Komitejas sédes audioieraksts glabajas Bauskas novada valsts un pasvaldibu vienotaja

Klientu apkalpo$anas centra (Uzvaras iela 1, Bauska), kas nodro$ina audioieraksta, publisku

pieejamibu (iesp&ju  klientu apkalposanas centra klatiené noklausities audioierakstu)

jebkura novada valsts un pasvaldibu vienotaja klientu apkalpoSanas centra, ne vélak ka

nakamaja darba diena pé€c iedzivotaja pieprasijuma sanemsSanas vai citd savstarp&ji

saskanota laika.

5. Domes darba organizacija

5.1. Domes sédes sasaukSanas kartiba

Domes kartgjas sédes parasti notick katra ménesa peédgja ceturtdiena plkst. 9.00. domes
priekSsedetajs ir tiesigs noteikt citu domes kartejas sédes norises laiku.

Sis dokuments ir parakstits ar drosu elektronisko parakstu un satur laika zimogu



49.

50.

5l.

52.

53.

54,

55.

56.

S7.

58.

59.

60.

61.

62.

Domes kartgjas sédes sasauc domes priekSsédetajs, nosakot sédes norises laiku, vietu un
formatu (klatienes vai attalinatas), izsludinot darba kartibu, ne vélak ka tris darbdienas pirms
kartgjas sedes.

Domes sédes darba kartibu sagatavo Centralas administracijas Administrativas nodalas
atbildigais darbinieks (turpmak — Domes s€des sekretars) un elektroniski nosiita domes
priek$sédétajam saskanoSanai. Domes priekSsédetajs, saskanojot sédes darba kartibu,
nosaka, kadas personas ir papildus uzaicinamas piedalities komitejas sede.

Domes arkartas sédes sasauc domes priekSsédetajs Pasvaldibu likuma noteiktaja kartiba.
Domes seédes sekretars ne vélak ka tris dienas pirms kartgéjas domes sédes un ne velak ka tris
stundas pirms arkartas domes sédes informé deputatus par domes sézu norises vietu, laiku
un darba kartibu, nosiitot elektronisku pazinojumu uz deputatu noraditajam elektroniska
pasta adresém, nodroSinot pieejamibu domes 1€émumu projektiem, atzinumiem par tiem un
citiem izzinas materialiem.

Centralas administracijas Sabiedrisko attiecibu nodalas darbinieki pazinojumu par kartejas
vai arkartgjas domes sédes darba kartibu, norises laiku un vietu péc s€des sasaukSanas
nekavgjoties publicé pasvaldibas timeklvietné www.bauskasnovads.lv

5.2. Domes sédes norises kartiba

Domes sédi vada domes priekSsédétajs, bet vina prombiitnes laika — domes priekSsédetaja
vietnieks (turpmak — Domes sédes vaditajs).

Deputats uzskatams par klatesoso domes sédé un ir tiesigs piedalities balso$ana, ja vin$ ir
registréjies dalibai domes s€dg elektroniski, izmantojot Sistemu.

Ja objektivu un attieciga bridi nenoveérSamu iemeslu dé] Sistéemu dal&ji vai pilniba nav
iespgjams izmantot, tad deputata dalibu domes s€dé registré Domes s€des sekretars,
parliecinoties par deputata klatesamibu.

Ja deputats ne velak ka vienu darba dienu pirms domes sé€des Iidz plkst.14.00 ir iesniedzis
iesniegumu par dalibu klatienes sédé attalinati www.latvija.lv vai parakstot ar drosu
elektronisko parakstu un nosiitot iesniegumu uz e-pastu: pasts@bauskasnovads.lv,
iesnieguma noradot iemeslu (komand&jums vai slimiba), tad Domes sédes vaditajs nosaka,
ka deputats s€de var piedalities attalinati ir tiesigs piedalities balsoSana.

Domes séde japiedalas pasvaldibas izpilddirektoram, pasvaldibas izpilddirektora vietniekam,
lemumu projektu sagatavotajiem, domes priekSsédétaja vai pasvaldibas izpilddirektora
norikotiem Centralas administracijas departamentu/nodalu vaditajiem un pasvaldibas iestazu
vaditajiem. Citu pasvaldibas darbinieku piedaliSanos jautajuma izskatiS§ana nepiecieSamibas
gadijuma nodrosina attieciga departamenta/ nodalas vai iestades vaditajs.

Personai, kura uzaicinata piedalities domes sédé vai iedzivotajam, kas vélas piedalities
domes sédé pirms sédes jaregistréjas pie Domes sédes sekretara. Ja iedzivotajs sédé vélas
izteikt savu viedokli, tad registr&joties, janorada ari konkréts darba kartibas jautajums, par
kuru velas izteikties, par ko Domes sédes sekretars izdara ierakstu protokola.

Ja iedzivotajs vélas piedalities attalinata domes séd€, vin$ ne veélak ka vienu darba dienu
pirms kartgjas sédes vai divas stundas pirms arkartas sédes piesaka dalibu séde, nosttot
iesniegumu uz e-pasta adresi: pasts@bauskasnovads.lv. Ja iedzivotajs s€édé vélas izteikt savu
viedokli, tad iesnieguma janorada ar1 konkréts darba kartibas jautajums, par kuru vélas
izteikties. Centralas administracijas Informacijas un tehnologiju nodala nosita iedzivotajam
uz vina noradito elektroniska pasta adresi pieslégSanas saiti ne vélak ka 1 (vienu) stundu
pirms sédes sakuma.

Pasvaldibas izpilddirektors domes séde sniedz parskatu par pasvaldibas iestazu veikto darbu
attiecigaja laika posma, ka ar1 inform€ deputatus par pienemto 1€émumu izpildes gaitu. Ja
kads no piepemtajiem Iémumiem netiek izpildits noteiktaja termina, paSvaldibas
izpilddirektors sniedz informaciju, noradot motivus, kadel lémums nav izpildits. Sadas
atskaites ir obligati ieklaujamas domes sédes darba kartiba.

Domes sedes jautajuma izskatiSanai ir $ada seciba:
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62.1. Lemuma projekta sagatavotaja zinojums;

62.2. personas, kura uzaicinata piedalities komitejas s€d¢ vai iedzivotaja, viedoklis — lidz
5 mintitém (laiku var pagarinat Domes sédes vaditajs ), ja par $adu v€lmi pirms
seédes Reglamenta noteiktaja kartiba ir informé&ts Domes sédes sekretars un ja Domes
s€des vaditajs aicina sédes dalibnieku izteikties..

62.3. L&émuma projekta sagatavotaja replika —lidz 5 minitém (laiku var pagarinat Domes
s€des vaditajs);

62.4. domes deputatu jautajumi;

62.5. domes deputatu debates —lidz 5 miniit€ém viena uzstaSanas reize, uzstaties var divas
reizes, par debasu beigam pazino Domes sédes vaditajs. Debates var partraukt, ja par
to nobalso ne mazak ka 2/3 klatesoSo deputatu,

62.6. L&muma projekta sagatavotaja galavards, ja Lémuma projekta sagatavotajs to lidz —
lidz minttém (laiku var pagarinat Domes sédes vaditajs);

62.7. Domes s€des vaditaja viedoklis — [idz 5 miniiteém,;

62.8. balsoSana;

62.9. Domes sédes vaditajs pazino balsoSanas rezultatu,

62.10. domes deputata izteikSanas par balsosanas motiviem, iebildumiem — lidz 5 mintitém.

Domes sédé drikst runat tikai tad, kad vardu ir devis Domes sédes vaditajs.

Ja deputats neieveéro domes s€des kartibu, runajot debat€s, tad Domes s€des vaditajs partrauc

vina uzstasanos debat€s un turpmak, apspriezot konkréto Lémuma projektu, vinam vairs

netiek dots vards.

Ja lidz balsoSanai tiek izteikti labojumi vai grozijumi Lémuma projekta, tad jabalso par

labojumu un grozijumu pienemsanu, nevis par pamatdokumentu. Ja tiek izteikti vairaki

labojumi vai grozijumi, tad vispirms jabalso par to labojumu vai grozijumu, kur§ visvairak
atskiras no izskatama Lémuma projekta. Saubu gadijuma Domes sédes vaditajs konsult&jas
ar tas komitejas, kura iesniegusi Lémuma projektu, priekssédetaju. Domes sédes vaditajs
nosaka kartibu, kada balso par iesniegtajiem Lémuma projekta labojumiem un grozijumiem.

Ja notiek balso$ana par vairakiem Leémuma projekta variantiem, tad l@mums ir pienemts, ja

par vienu no tiem nobalso vairak ka puse no klatesoSiem deputatiem. Ja neviens no L€émuma

projektiem nesanem pietiekoSo balsu skaitu, tiek rikota atkartota balsoSana par Lémuma
projektiem, kuri pirma balso$ana sanémusi visvairak balsu. Ja nav sanemts nepiecieSamais
balsu skaits, Lémuma projekts ir noraidits.

Ja tas nepiecieSams lietas virzibai, Domes sé€des vaditajs var izlemt par mutisku

priekslikumu izskatiSanu un balsoSanu par tiem.

Deputats, kurs ir piedalijies lemuma pienemsSana ir tiesigs ltigt nofikset ta atSkirigo viedokli

sédes protokola.

Ja domes deputats balsojot kludijies, vinam par to japazino Domes sédes vaditajam Iidz

balsoSanas rezultata pazinoSanai. P&c balsoSanas rezultata pazinoSanas labojumi balsojuma

netiek pienemti.

Ja, izskatot Lémuma projektu domes s€d€, lémums pienemts, izdarot 1@muma projekta

grozijumus vai labojumus, tad pirms lémuma iesniegSanas parakstiSanai Domes s€des

vaditajam Domes sédes sekretars noformé domes lémumu tada redakcija, kada apstiprinata
domes sédé un nodroSina ta atkartotu saskanosanu ar domes Lémuma projekta sagatavotaju.

Ja 1@émums netiek saskanots, Domes sédes vaditajs, ir tiesigs neparakstit domes [€mumu,

sada gadijuma domes priekSsédetajam ir pienakums sasaukt domes arkartas sédi, kura

attiecigais lémums tiek atkartoti izskatits.

Ja balsoSana par véletu (ieceltu) amatu kandidatiem notiek ar v€léSanu zimém, Domes sédes

sekretars izsniedz deputatiem sagatavotas un apzimogotas véléSanu zimes. Deputatam

velésanu zim¢ jaizdara atzime par katru no viena amata kandidatiem. Preti kandidata vardam
un uzvardam, kura ievél€Sanu (iecelSanu) atbalsta, aileé "par" izdara atzimi "+". Amata
kandidatu vardus un uzvardus, kuru iev€léSanu (iecelSanu) amata neatbalsta, svitro.

Balsojums ir izdarits, kad deputats savu parakstito velésanu zimi ir nodevis Domes sédes
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sekretaram. Domes s€des sekretars un Informacijas tehnologiju nodalas atbildigais
darbinieks nodro$ina véléSanu zZimju skenéSanu un atspogulo$anu uz ekrana, Domes sédes
vaditajs nolasa katra deputata balsojumu un pazino pienemto l€mumu. VElgSanu zimes
pievieno sédes protokolam.

Balsojuma par personas iecelSanu amata, deputats var atbalstit tikai tik kandidatus, cik
vakanCu ir uz attiecigo amatu. Ja vienam amatam izvirziti vairaki kandidati, tomer neviens
nesanem lémuma pienemsanai nepiecieSamo balsu vairakumu, riko atkartotu balsoSanu par
tiem diviem kandidatiem, kuri sanémusi visvairak balsu. Ja arl otraja karta neviens no
kandidatiem nav san€mis iev€l€Sanai nepiecieSamo balsu skaitu, tiek rikota balso$ana par
kandidatu, kurs otraja karta sanémis visvairak balsu.

6. Iek$ejo normativo aktu izdoSanas kartiba

Ievérojot Valsts parvaldes iekartas likuma 72. panta prasibas iek$¢jos normativos aktus ir
tiesigi izdot dome, domes priekssédétajs, pasvaldibas izpilddirektors, iestazu vaditaji.
Iestades nolikumu un domes izveidotas komisijas nolikumu, ka arT noteikumus, kas nosaka
parvaldes lémuma pienemsSanas procediiru, parvaldes amatpersonu un citu darbinieku
pienakumu pildiSanu, uzvedibu, ka ari citus jautajumus, kas attiecas uz pasvaldibas darbibu
izdod dome.

Struktiirvienibu reglamentus izdod iestades vaditajs.

Pasakumu nolikumus, kuros ir paredz&ta dalibas maksa, apstiprina dome, pargjos — iestades
vaditajs.

Ieks€ja normativa akta ir jabht atsaucei uz ta izdoSanas pamatu, noradot specialo
noteikts Valsts parvaldes iekartas likuma 72. panta pirmas dalas 2.punkta.

Iek$&jo normativo aktu izstrade jaievéro Ministru kabineta 2009. gada 3. februara noteikumi
Nr. 108 “Normativo aktu projektu sagatavosanas noteikumi”

Iek$gjie normativie akti stajas speéka to izdoSanas diena, ja iekS$€ja normativaja akta nav
noteikts cits spéka stasanas termins. Ieks$€jo normativo aktu pieméro — darbiniekam
(amatpersonai) tas klust saistoSs — no briza, kad amatpersona (darbinieks) iepazistinats ar
1ek$€jo normativo aktu un iek§€jam normativajam aktam nodroSinata piekluve sistema.
Ieksgjos normativos aktus ievieto Sistéma un publicé saskana ar iek$€ja normativa akta
noteiktu kartibu.

7. Kartiba, kada domes priekSsédetaja nomainas gadijuma organize lietvedibas un

dokumentu nodo$anu

P&c kartgjam domes velesanam un domes priek$sédetaja amata zaudéSanas gadijuma domes
priekS§seédetajs nodrosina un paSvaldibas izpilddirektors organiz€ dokumentacijas (lietvediba
un arhiva eso$o lietu) un materialo vértibu nodosanu jaunajam domes priekSsédétajam.

Divu nedélu laika tiek sagatavots nodoSanas un pienemsanas akts, ko paraksta pilnvaras
zaudgjusais domes priek§sédetajs, jaunais domes prieksseédetajs, pasvaldibas izpilddirektors.

Lai veiktu domes lietvedibas dokumentu un arhiva lietu nodoSanu un pienemsanu, javeic
pasvaldibas arhiva dokumentu esibas un fiziska stavokla parbaude, ka ar1 lietvediba esoSo
lietu konstatacija atbilstosi lietu nomenklatiirai.

Parbaudes rezultatus fiks€ akta par lietu nodoSanu un pienemSanu. Aktu sagatavo tris
eksemplaros, no kuriem vienu iesniedz Latvijas Nacionalajam arhivam.

8. Privato tiestbu Iigumu noslégsanas procediira

Liguma projektus atbilstosi savai kompetencei gatavo specialisti, izmantojot jau izstradatas
ligumu sagataves vai izmantojot ieprieks saskanotus ligumus ka liguma projekta sagataves.

Visi paSvaldibas Centralaja administracija sagatavotie ligumu projekti vai citu iestazu
sagatavotie ligumu projekti, kuru Iigumslédzgjpuse ir pasvaldiba, pirms parakstiSanas
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jasaskano ar Centralas administracijas juristu (iepirkumu ligumi — ar lepirkumu nodalas

juristu), ekonomistu, ka ari ar citiem specialistiem vai institicijam, kuru kompetencé ir

liguma projekta ietvertie jautajumi.

Pasvaldibas iestazu un agentiiru, vaditaji patstavigi nosaka iestadé slédzamo Iigumu projektu

saskanosSanas kartibu.

Ligumus pasvaldibas varda ir tiesigs parakstit domes priekSsédétajs, domes priekSsédétaja

vietnieks, pasvaldibas izpilddirektors, pasvaldibas izpilddirektora vietnieks.

Domes priekSseédétajs vai domes priekSsédétaja vietnieks (domes priekSsédétaja

aizvietoSanas laika) paraksta:

89.1. ligumus par pasvaldibas aiznémumiem un galvojumiem;

89.2. Iigumus par paSvaldibas nekustama Tpasuma atsavinaSanu, iekilaSanu, apgriitinasanu
ar lietu tiesibam, nodosSanu vai pienemsanu bezatlidzibas lietoSana;

89.3. Iigumus par pasvaldibas kustamas mantas atsavinasanu, iekilasanu, nodoSanu vai
pienemsanu bezatlidzibas lietoSana;

89.4. Iigumus, pamatojoties uz Publiskas un privatas partneribas likuma;

89.5. Iligumus, kas saistiti ar Eiropas Savienibas fondu un citu Eiropas Savienibas politiku
instrumentu un arvalstu finans€juma projektiem, ka arT valsts budzeta lidzfinans&tiem
projektiem, ja projekta noteikumi neparedz, ka ligums slédzams ar iestadi;

89.6. par pasvaldibas lidzfinans€juma pieskirSanu, iznemot gadijumus, kad ieksgja
normativa akta ir noteikta cita amatpersona,

89.7. sadarbibas Iigumus;

89.8. ligumus par socialo pakalpojumu sniegSanu vai sanemsanu;

89.9. piegades, pakalpojumu, buvdarbu ligumus, pamatojoties uz Iepirkumu komisijas
lémumiem, ja ir veikts centraliz&ts iepirkums vairakam iestadém,;

89.10. visparigas vienoSanas, pamatojoties uz lepirkumu komisijas lémumiem.

Izpilddirektors vai izpilddirektora vietnieks (izpilddirektora aizvietoSanas laika) paraksta:

90.1. piegades, pakalpojumu, biivdarbu ligumus, pamatojoties uz lepirkumu komisijas
lémumiem, ja pasiititajs ir Bauskas novada pasvaldiba;

90.2. piegades, pakalpojumu, biivdarbu Iigumus, kas tiek slégti visparigas vienoSanas
ietvaros;

90.3. pilnvarojuma Iigumus ar pasvaldibas kapitalsabiedribu valdes locekliem;

90.4. Iigumus par ilgstoSas socialas apripes un socialas rehabilitacijas pakalpojumu
sniegSanu institiicijas;

90.5. Iigumus par paSvaldibu savstarpgjo norekinu kartibu par izglitibas iestazu
sniegtajiem pakalpojumiem.

Iestazu vaditaji paraksta:

91.1. piegades, pakalpojumu, buvdarbu ligumus, pamatojoties uz Iepirkumu komisijas
lémumiem, ja pasttitajs ir iestade;

91.2. apstiprinata budzeta ietvaros ligumus par piegadém un pakalpojumiem, ka art citus
ligumus, lai nodroSinatu iestades funkciju TstenoSanu un uzdevumu izpildi,
neparsniedzot iek$€jos normativos aktos noteiktas liguma summas;

91.3. ligumus, kas saistiti ar Eiropas Savienibas fondu un citu Eiropas Savienibas politiku
instrumentu un arvalstu finans€juma projektiem, ka art valsts budZeta lidzfinansétiem
projektiem, ja projekta noteikumi paredz, ka ligums slédzams ar iestadi

91.4. citus ligumus, kas noraditi iestades nolikuma.

Pasvaldibas dzivojamo telpu ires ligumu saskana ar domes vai tas pilnvarotas institiicijas

lémumiem slédz un glaba attiecigais pasvaldibas dzivojama fonda parvalditajs.

Davinajuma (ziedojuma) ligumus paraksta iek$€ja normativa akta noradita amatpersona

atkariba no davinajuma (ziedojuma) apmeéra.

Ja 1émumu par Iiguma noslégSanu pienem dome, tad [émuma var noradit amatpersonu, kas

paraksta ligumu, neievérojot Reglamenta 89., 90., un 91. punkta noteikto.
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95. Ligumus ievieto Sistéma, registré, normativajos aktos noteiktajos gadijumos publicé un
glaba saskana ar iek$€ja normativa akta noteiktu kartibu.

Domes priekssédétajs Aivars Okmanis
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