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Grozits ar 24.02.2022. nolikumu Nr.14

l. Visparigie noteikumi

1. Nolikums nosaka Bauskas novada pasvaldibas iestades “Rundales apvienibas parvalde”
(turpmak teksta — parvalde) kompetenci un atbildibu, darba organizaciju.

2. Parvalde ir Bauskas novada domes (turpmak teksta — dome) izveidota iestade, kas Bauskas
novada teritorialas vienibas — Rundales, Svitenes un Viesturu pagastos fiziskam un
juridiskam personam nodro$ina likuma “Par pasvaldibam” un citos normativajos aktos,
domes saisto$ajos noteikumos, lémumos noteikto pasvaldibas sniegto pakalpojumu
pieejamibu, doto valsts parvaldes uzdevumu un pasvaldibas brivpratigo iniciativu izpildi.

3. Parvalde atrodas Bauskas novada pasvaldibas (turpmak teksta — pasvaldiba) izpilddirektora
vietnieka (turpmak — izpilddirektora vietnieks) parraudziba, kur§ veic parvaldes darbibas
tiesiskuma, lietderibas, finansialas un saimnieciskas darbibas kontroli.

4, Parvalde sava darbiba ievero Satversmi, likumus, Ministru kabineta noteikumus,
pasvaldibas saistosos noteikumus un iek$€jos normativos aktus, domes l[émumus un $o
nolikumu.

5. Parvalde rikojas ar tas riciba esoSo mantu, domes pieskirtajiem finansu lidzekliem,

atbilstosi Pasvaldibas budZeta apstiprinatajam finanséjumam un domes [émumiem.

6. Parvalde sava darba izmanto noteikta parauga veidlapu ar Bauskas novada gerbona attelu
un pilnu parvaldes nosaukumu “’Bauskas novada paSvaldibas iestade ‘“Rundales
apvienibas parvalde””, zimogu ar Bauskas novada gerbona att€lu un pilnu parvaldes
nosaukumu, un to lieto saskana ar valsts normativo aktu prasibam un pasvaldibas darba
organizaciju regul&joSiem dokumentiem.

7. Parvaldes rekviziti:


mailto:dome@bauska.lv
http://www.bauska.lv/

7.1. nosaukums: Bauskas novada pasvaldibas iestade “Rundales apvienibas parvalde”,
saisinatais nosaukums: Rundales apvienibas parvalde;
7.2. adrese: Pilsrundale 1, Pilsrundale, Rundales, Bauskas novads, LV-3921;
7.3. Uznémumu registra vienotais registracijas numurs: 9009112819. (Grozits ar
24.02.2022.nolikumu Nr.14)

8. Parvalde nav nodoklu maksatajs un parvaldes finansu lidzeklu gramatvedibas uzskaiti un
kontroli nodroSina Bauskas novada pasvaldibas iestades “Bauskas novada administracija”
(turpmak — administracija) Ekonomikas un finanSu departaments, visi norékini tiek veikti,
izmantojot pasvaldibas norekinu kontus.

9. Parvaldei ir $adas struktiirvienibas: (Grozits ar 24.02.2022.nolikumu Nr.14)
9.1. Rundales pagasta nodala;
9.1.1. multifunkcionalais centrs;
9.1.2. Pilsrundales biblioteka;
9.1.2.1. Saulaines nodala;
9.1.2.2. Vecrundales nodala.
9.2. Svitenes pagasta nodala;
9.2.1. tautas nams;
9.2.2.  Svitenes biblioteka.
9.3. Viesturu pagasta nodala;
9.3.1. Viesturu Kulturas centrs;
9.3.2. Viesturu bibliotéka;
9.3.3. Bérsteles biblioteka;
9.3.4. Bersteles Kultiiras nams;
9.4. Komunalais dienests.

1. Parvaldes kompetence un atbildiba

10.  Normativajos aktos un domes lémumos noteiktaja kartiba parvalde:

10.1. pienem valsts noteikto nodoklu un nodevu maksajumus, kuru iekasg€Sana ir uzdota
pasvaldibai, ka ari domes noteikto nodevu maksdajumus un maksajumus par
pasvaldibas sniegtajiem pakalpojumiem;

10.2. sadarbojas ar pasvaldibas iestadém, agentiram un pasvaldibas kapitalsabiedribam,
nodroSina pasvaldibas sniegto pakalpojumu pieejamibu parvaldes teritorija;

10.3. izskata iesniegumus, sitdzibas un priek$likumus no parvaldes teritorija
dzivojoSajiem iedzivotajiem, taja registrétajam juridiskajam personam, ka arl
personam, kuram parvaldes teritorija pieder likuma noteikta kartiba registréts
nekustamais TpaSums, ka ari nodroSina atbildes sagatavoSanu iesniedz€jiem vai
organiz€ iesniegumu nogadasanu administracijai,

10.3! nodrogina parvaldes kompetencé esoso izzinu izsnieg§anu un tirdzniecibas atlauju

ielu tirdzniecibai parvaldes teritorija izsniegSanu; (Papildinats ar 24.02.2022. nolikumu

Nr.14)

10.3% saskana ar Dzivesvietas deklargSanas likumu nodroSina zinu par deklaréto

dzivesvietu registréSanu, nodro$ina personas sniegto zinu datoriz&tu apstradi, aizsardzibu,

saglabasanu, ka art aktualizé$anu ledzivotaju registra; (Papildinats ar 24.02.2022. nolikumu

Nr.14)

10.4. nodroSina pieejamibu informacijai par paSvaldibas pienemtajiem lémumiem, ka art
parvaldes vaditaja izdotajiem rikojumiem un citai visparpieejamai informacijai;

10.5. organizg parvaldes teritorijas iedzivotajiem komunalos pakalpojumus neatkarigi no
ta, ka Ipasuma atrodas dzivojamais fonds;



11.

10.6.

10.7.
10.8.

10.9.

10.10

10.11

10.12.

10.13.

10.14.

10.15.

10.16.

10.17.

10.18.

10.19.

10.20.
10.21.

10.22.

10.

nodroSina (t.sk. organiz€ un veic) parvaldes parzina nodotas kustamas un
nekustamas mantas (parvaldes teritorija esoSo iestazu ¢ku, biivju, pasvaldibas
dzivojama fonda, celu u.c. objektu) apsaimniekoSanu un uzturésanu;
organiz€ pasparvadajumus un skolénu parvadajumus;
nodros$ina (t.sk. organiz€ un veic) pasvaldibas autonomo funkciju kultiiras joma,
sekmgjot tradicionalo kulttiras vértibu saglabasanu un tautas jaunrades attistibu
(amatiermakslas kolektivu darbibas un kulttiras pasakumu nodro$inasana);
nodrosina (t.sk. organiz€ un veic) pasvaldibas autonomo funkciju sporta joma,
nodroSina sporta un fizisko aktivitaSu pieejamibu parvaldes teritorija;
. nodro§ina atbalstu, sadarbibu un telpas pasvaldibas darbiniekiem, amata
pienakumu izpildei,

. nodroSina informacijas apriti starp pasvaldibas institticijam;
organiz€ savu lietvedibu un nodroSina pasvaldibas kopg&jas elektroniskas
dokumentu vadibas sistémas izmantoSanu saskana ar pasSvaldibas lietvedibas
instrukciju;
parvalde karto dokumentus un parvaldes arhivu atbilstosi lietvedibas prasibam,
izstradajot atsevisku nomenklattru;
sadarbiba ar administracijas Juridiska un iepirkuma departamenta Personala
nodalu organizg personala lietvedibu atbilstosi Latvijas Republikas normativajiem
aktiem;
sagatavo un iesniedz domei informaciju un dokumentus taja skaita sagatavo
lémumu projektus parvaldes kompetences jautajumos;
nodroSina iedzivotaju pienemSanu, ka arT sniedz organizatorisku atbalstu
iedzivotaju pienemsanai pie domes amatpersonam;
Svitrots ar 24.02.2022. nolikumu Nr.14,
nodroSina parvaldes teritorijas labiekartoSanu un sanitaro tiribu (ielu, celu un
laukumu uzturé$anu; ielu, laukumu un citu publiskai lietoSanai paredzg&tu teritoriju
apgaismosanu; parku, skveéru un zalo zonu ierikoSanu; kapsetu uzturésanu);
atbilsto$i Arhivu likuma prasibam uzkraj un saglaba parvaldes dokumentus lidz
to nodosSanai valsts arhiva;
iek§€jos normativos aktos noteiktaja kartiba veic iepirkumus;
parvaldes kompetences robezas nodroSina biivniecibas procesa nepiecieSamo
dokumentu izsniegSanu, saskanosanu;
pilda citus normativajos aktos, domes lémumos noteiktos uzdevumus un
pienakumus;

nodro$ina nekustama 1paSuma nodokla, nomas, ires, apsaimniekoSanas un

komunalo pakalpojumu maksas administréSanu parvaldes teritorija. (Papildinats ar
24.02.2022. nolikumu Nr.14)

Lai nodroSinatu uzdoto funkciju izpildi, parvaldei ir tiesibas:

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

pieprasit un sanemt no domes dibinato institliciju amatpersonam un darbiniekiem
parvaldes funkciju izpildei nepiecieSamo informaciju;

izstradat un iesniegt domes 1€émumu projektus par parvaldes darbibas jautajumiem,
sniegt atzinumus par domes 1émumu projektiem, kas attiecas uz parvaldes darbibu;
iesniegt domei priekslikumus par parvaldes darbibas nodroSinasanai nepieciesamo
finans€jumu, budzeta grozijumiem, ierosindjumus parvaldes darba uzlaboSanai un
pakalpojumu kvalitates paaugstinaSanai;

rikoties ar mantu un uznemties saistibas normativajos aktos un domes lémumos
noteiktaja apjoma un kartiba;

pienemt l€mumus, izdot administrativos aktus un iek$€os normativos aktus
parvaldes kompetencé esosajos jautajumos.



12.

13.

14.

I11.  Parvaldes vaditajs un darbinieki

Parvalde atbild par parvaldes teritorija esoso domes dibinato iestazu, to struktiirvienibu,
saimnieciskas un materialtehniskas bazes nodrosinajumu.

Parvaldes darbu organizgé un vada parvaldes vaditajs. Parvaldes vaditaju iecel un atbrivo
no amata ar domes lémumu. Parvaldes vaditajs strada uz darba liguma pamata. Darba
ligumu ar parvaldes vaditaju slédz un paraksta izpilddirektors. Parvaldes vaditaja amata
pienakumus, kompetences, atbildibas limeni un tiesibas nosaka izpilddirektora apstiprinats
amata apraksts.

Parvaldes vaditajs: (Grozits ar 24.02.2022. nolikumu Nr.14)
14.1. vada, plano, organize un nodrosina parvaldes darbu, ir personigi atbildigs par parvaldes
likumigu darbibu un kompetences jautajumu izpildi, ka arT atbild par parvaldes parraudziba
esoso pasvaldibas iestazu un struktiirvienibu darba organizéSanu;
14.2.atbilstosi savai kompetencei izskata iesniegumus un stidzibas, atbild par informacijas

apriti starp parvaldi un citam pasvaldibas institiicijam;

14.3.savas kompetences ietvaros sniedz organizatorisku atbalstu vai koording to pasvaldibas
darbinieku darbibu, kuriem ir darba ligums ar pasvaldibas decentralizétu vai dekoncentr&tu
institliciju parvaldes teritorija;
14.4.parvaldes teritorija nodrosina domes izdoto saistoSo noteikumu izpildes kontroli;
14.5.nodrosina parvaldes valdijuma esoSo pasvaldibas ipaSuma objektu apsaimniekoSanu;
14.6.racionali un lietderigi rikojas ar parvaldes riciba esoSajiem materialajiem resursiem un
pieskirtajiem finanSu Iidzekliem;
14.7.attieciba uz parvaldes teritoriju koordin€ sadarbibu ar valsts dienestiem
(Nodarbinatibas valsts agentiiru, Valsts probacijas dienestu u.c.);
14.8.nodrosina 1émumu projektu par parvaldes teritorija esoSajiem ipasSumiem, parvaldes
organizatoriskajiem jautajumiem un citiem jautajumiem, par kuriem ir nepiecieSams domes
lémums, sagatavoSanu un iesniegSanu;
14.9.ieks€jos normativos aktos vai rikojumos noteiktaja kartiba un terminos iesniedz
administracijas Ekonomikas un finanSu departamentam ikgad&jo parvaldes darbibai
nepiecieSamo finansu lidzeklu pieprasijumu (budZeta projektu);
14.10.bez 1pasa pilnvarojuma parstav parvaldi valsts un paSvaldibu institiicijas, ka art
attiecibas ar fiziskam vai juridiskam personam;
14.11.pienem darba un atbrivo no darba parvaldes darbiniekus, nosaka vinu darba
pienakumus, ka arT paraksta ar tiem darba ligumus un amatu aprakstus. Atbilstos$i domes
lémumiem, nosaka darbiniekiem darba samaksu pieskirta algu fonda ietvaros;
14.12.iesniedz informaciju, kas nepiecieSama paSvaldibas publiska gada parskata
sagatavoSanai,
14.13.parvaldei apstiprinata budzeta ietvaros slédz ligumus par piegaddém un
pakalpojumiem, ka ar1 citus ligumus, lai nodro$inatu parvaldes funkciju istenoSanu un
uzdevumu izpildi, neparsniedzot iek§€jos normativos aktos noteiktas liguma summas;
14.14.parvaldes varda slédz apbuveétu un neapbivetu zemesgabalu nomas ligumus,
nedzivojamo telpu nomas, dzivojamo telpu tres ligumus, apsaimniekoSanas Iigumus, medibu
platibu nodoSanas lietoSana apmediSanai ligumus, ligumus par komunalo pakalpojumu
sniegSanu ar pakalpojuma sanémeéjiem apvienibas teritorija, ka art citus ligumus atbilstosi
domes lémumiem;
14.15.sledz vienoSanas par zemesgabalu nodoSanu ipaSuma bez atlidzibas likuma "Par
valsts un pasvaldibu dzivojamo maju privatizaciju" noteiktajos gadijumos;
14.16.parvaldes varda paraksta dokumentus. Parvaldes vaditajam ir paraksta tiesibas uz
parvaldes finanSu dokumentiem.



14.17.izstrada un, iepriekS saskanojot ar izpilddirektora vietnieku, apstiprina parvaldes
iekS€jos normativos aktus;

14.18.nodrosina parvaldes teritorija pasvaldibas autocelu tehniska stavokla uzraudzibu un to
ikdienas uzturéSanas darbu kontroli un izpilddokumentacijas kartoSanu;

14.19.nodrosina BIS sisteéma tehnisko noteikumu izsniegSanu, biivprojektu saskanosanu,
atzinumu izsniegSanu, ka arT rakSanas darbu atlauju izsniegSanu;

14.20.izveido komisijas, darba grupas parvaldes kompetence esoSo jautajumu izskatiSanai,
14.21.pienem l€émumus un izdod rikojumus par:

14.21.1.nekustama IpaSuma nodokla (turpmak — NIN) parada un nokav&uma naudas

dzeSanu likuma ,,Par nodokliem un nodevam” 25.panta pirmas dalas 3., 4., 5.p, 7.p.,

25.panta tresaja dala noteiktajos gadijumos;

14.21.2.NIN parmaksu dz&Sanu saskana ar likuma ,,Par nodokliem un nodevam” 25.!
panta 2.p.; 25.2 panta otro dalu;
14.21.3.NIN paradu piedzinu bezstridus kartiba;

14.21.4. NIN un ta parada parcel$anu uz mantinickiem (mantojuma lietas);

14.21.5. atvieglojumu pieskirSanu NIN maksatajiem, pamatojoties uz personu
iesniegumiem.

14.21.6. zemes iericibas projektu izstrades nosacijumu izsniegSanu un zemes iericibas
projektu apstiprinasanu;

14.21.7. zemes 1paSumu sadaliSanu, apvienoSanu vai zemes robezu parkartoSanu bez
zemes iericibas projektu izstrades;

14.21.8. zemes lietoSanas mérku noteikSanu vai mainu;

14.21.9. nosaukumu pieskirSsanu un mainu zemes IpaSumiem (iznemot ielas, parkus,
laukumus un pasvaldibas ipaSumus, kuros tiek ierikotas izklaides, atpiitas un cita
veida sabiedriski nozimigas vietas);

14.21.10. adreSu pieskirSanu, mainu un likvidaciju adresacijas objektiem;

14.21.11. zemes platibu precizé$anu kadastralas uzmérisanas rezultata, zemes robezu
noteikSanas, apsekoSanas vai atjaunoSanas aktu parakstiSanu, zemes robeZu
planu un apgriitindjumu planu saskanoSanu;

14.21.12. izzinu sagatavoSanu un izsniegSanu par atteikumu izmantot nekustama IpaSuma
pirmpirkuma tiesibas;

14.21.13. izzinu sagatavoSanu par zemes platibam, kas tiek izmantotas lauksaimniecibas
produktu razoSanai;

14.21.14. par zemes nomas tiesibu pagarinaSanu personam un vigu mantieniekiem, ar
kuriem zemes nomas ligumi noslégti atbilstos$i Valsts un paSvaldibu 1pasuma
privatizacijas un privatizacijas sertifikatu izmantoSanas pabeigSanas likumam un
Ministru kabineta 30.08.2005. noteikumiem Nr.644 “Noteikumi par neizpirktas
lauku apvidus zemes nomas liguma noslégs$anas un nomas maksas aprékinasanas
kartibu”;

14.21.15. pasvaldibas zemes nomas maksas paradu un parmaksu dz€$anu, ja nav iesp&jams
atgiit paradu nomnieka naves gadijuma un ja administrativas izmaksas parada
atgiiSanai biitu nesamerigas pret pasu paradu,

14.21.16. par parvaldes teritorija  paSvaldibai piederoSu un piekritoSu apbiivétu
zemesgabalu iznomaSanu &ku (blivju) paSniekiem, valditajiem un lietotajiem
atbilstosi funkcionali nepiecieSamajai platibai;

14.21.17. par parvaldes teritorija paSvaldibai piederoSu un piekritoSu neapbiivétu
zemesgabalu iznomasanu un nomas ligumu pagarinasanu atbilstosi Bauskas
novada domes noteikumiem “Kartiba, kada tiek iznomati Bauskas novada
pasvaldibai piederosi un piekritosi neapbiivéti zemesgabali”;

14.21.18. par medibu platibu nodoSanas lietoSana apmediSanai ligumu noslégsanu un
pagarinasanu.



15. Parvaldes vaditaja atvalinajuma vai vina ilgstoSas prombiitnes laika parvaldes darbu vada un
organiz€ ar izpilddirektora vietnieka rikojumu noteikta amatpersona. (Grozits ar 24.02.2022.
nolikumu Nr.14)

16. Parvaldes darbinieki nodroSina parvaldes darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu, ka
arT domes pienemto 1émumu izpildi.

17. Parvaldes darbinieku amatu sarakstu nosaka darba apjoms, kas izriet no likuma ,Par
pasvaldibam”, pasvaldibas nolikuma, domes I&€mumos un $aja nolikuma noteiktajiem
parvaldes uzdevumiem. Parvaldes darbinicku amatu sarakstus apstiprina dome.

17.! Pagastu nodalu vaditaji saskana ar parvaldes vaditaja rikojumu paraksta sava pagasta nodalas
komunalo pakalpojumu organizacijas dokumentus (klientu ligumi, akti, sarakstes) atbilstosi
iestades nomenklatiirai, tehniskos noteikumus attieciba uz komunalas saimniecibas infrastruktiiru
un inZeniertikliem (BIS sistéma), sanemtos rékinus, pavadzimes, pakalpojumu darbu izpildes
aktus, materialu norakstiSanas aktus, planoto pasakumu tames savu struktiirvienibu budzeta tamju
ietvaros, ikdienas (sléguma) kases parskatus un kases izdevumu orderus, tirdzniecibas atlaujas ielu
tirdzniecibai, izzinas par zemes platibam, kas tiek izmantotas lauksaimniecibas produktu
razoSanai, dokumentus saistiba ar sabiedriska darba norikotiem darbiniekiem atbilstosi ligumam
ar Valsts probacijas dienestu. (Papildinats ar 24.02.2022.nolikumu Nr.14)

17.2 Darbinieks, kas veic nekustama Tpasuma nodokla administré$anu sagatavo un paraksta
atgadinajumus par nekustama ipasuma nodokla nomaksu, bridinadjumus par administrativa akta
piespiedu izpildi, [émumus par nekustama Tpasuma nodokla parrekinu, parmaksu un parada
parcel$anu, pamatojoties uz iesniegumiem, izzinas par nodokla nomaksas stavokli, aktus par
nekustama 1pasuma nodokla atbilstibas parbaudi, pieprasijumus notariem par mantojuma lietas
statusu, kreditora prasijumus notariem un maksatnesp€jas administratoriem, véstules par nokavéto
nodoklu maksajuma piedzinas izbeigSanu. (Papildinats ar 24.02.2022.nolikumu Nr.14)

V. Parvaldes darbibas tiesiskuma nodroSinasanas mehanisms
un parskati par darbibu

18. Parvaldes darbibas tiesiskumu nodroSina parvaldes vaditajs, kur§ ir atbildigs par pienemto
parvaldes 1émumu parbaudes sist€mas izveidoSanu un darbibu.

19. Parvaldes gramatvedibas uzskaite tiek veikta saskana ar speka esoSajiem normativajiem
aktiem. Gramatvedibas uzskaiti veic administracijas Ekonomikas un finansu departaments.

20. Pagvaldibas izpilddirektora vietnieckam ir tiesibas atcelt parvaldes vaditaja prettiesiskus
lémumus un iek$€jos normativos aktus.

21. Parvaldes pienemtos administrativos aktus vai faktisko ricibu var apstridét domé (adrese:
Uzvaras iela 1, Bauska, Bauskas nov., LV-3901), ja ar&ja normativaja akta nav noteikts citadi.
V. Parvaldes reorganizacija un likvidacija

22. Parvaldi likuma “Par pasvaldibam” un Valsts parvaldes iekartas likuma noteiktaja kartiba
reorganiz€ vai likvidé dome.

23. Ja parvaldi reorganize vai likvidé, parvalde sastada sléguma bilanci, nosaka mantas vertibu
un saistibu apméru. Ar izpilddirektora vietnieka rikojumu izveidota komisija veic mantas un
saistibu nodoSanu citai institlicijai.

Pielikuma: Rundales apvienibas parvaldes struktiirshéma uz 1 Ip. (Grozita ar 24.02.2022.nolikumu
Nr.14)

Domes priek$sédétaja vietnieks (paraksts) Aivars Maceks



